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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa de organizacdo de eventos para a realizagdo de reunides internacionais oficiais de
governo no pais, de 25 a 27 de novembro de 2026, em Joao Pessoa/PB, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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UNIDADE VALOR
~ |CATSER/ QUANTIDADE VALOR
GRUPOI|ITEM|ESPECIFICACAO CATMAT DE TOTAL i TOTAL
MEDIDA UNITARIO
R$3.983,65
1 |Coordenador 4081 Diaria de 5 R$796,73
Geral 10h
(unidade)
R$338,97
2 |Hora extra 4081 Hora extra 3 R$112,99
coordenador geral (unidade)
R$2.387,40
3 |Coordenador de (4081 Diaria de 5 R$477,48
transporte 10h
(unidade)
R$202,59
4 Hora extra 4081 Hora extra 3 R%$67,53
coordenador de (unidade)
transporte
5 |Coordenador de |4081 Diaria de 3 R$698,24 | R$2.094,72
equipamentos 10h
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audiovisuais (unidade)
6 |Hora extra 4081 Hora extra 3 R$114,05 | R%$342,15
coordenador de (unidade)
equipamentos
audiovisuais
7 |Coordenador de (4081 Diaria de 3 R$1.001,65| R$3.004,95
servigcos de 10h
traducao (unidade)
8 |Garcom 5363 Diéria de 10 R$259,96 | R$2.599,60
10h
(unidade)
9 |Recepcionista 8729 Diaria de 6 R$335,91 | R$2.015,46
bilingue (idiomas 10h
basicos) (unidade)
10 |Atendente de 5380 Diaria de 6 R$288,90 | R$1.733,40
credenciamento 10h
(unidade)
11 [Hora extra 5380 Hora extra 6 R$47,46 R$284,76
atendente de (unidade)
credenciamento
12 |Intérprete 12637 Diaria de 16 R$1.674,08| R$26.785,28
simultaneo 6h
(idiomas basicos) (unidade)
13 |Operador de 19658 Diéaria de 4 R$434,28 | R$1.737,12
equipamentos 10h
audiovisuais (unidade)
14 [Técnico em 4081 Diaria de 8 R$469,88 | R$3.759,04
informatica 10h
(unidade)
15 |Técnico som 3778 Diaria de 8 R$479,88 | R$3.839,04
10h
(unidade)
16 |Designer grafico (4081 Diaria de 3 R$692,08 | R$2.076,24
8h
(unidade)
17 |Assistente de 4081 Diaria de 6 R$565,61 | R$3.393,66
cerimonial 10h
(unidade)
18 |Motorista 15008 Diéaria de 50 R$537,61 | R$26.880,50
10h
(unidade)
19 |Agua mineral em [445483 Unidade 1080 R$4,26 R$4.600,80
embalagem de
500ml
20 [(Servico 12807 Pessoa 480 R$36,63 | R$17.582,40
permanente de
agua e café -
americana
21 |No break baixa (22233 Diaria 6 R$233,68 | R$1.402,08
poténcia (unidade)
22 |Notebook 27405 Diaria 10 R$262,83 | R$2.628,30
(unidade)
23 [Monitor de TV 65" 12556 Diaria 18 R$417,57 | R$7.516,26
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(unidade)

redundancia

24 |(Suporte para TV [12556 Diaria 18 R$185,10 | R$3.331,80
(unidade)
25 |Projetor 12556 Diaria 4 R$529,45 | R$2.117,80
multimidia (unidade)
26 |Projetor laser 12556 Diéria 4 R$862,79 | R$3.451,16
(unidade)
27 |Tela de projecdo |12556 Diaria 4 R$541,29 | R$2.165,16
300" (unidade)
28 |Microfone de 21490 Diaria 12 R$101,81 | R$1.221,72
mao sem fio (unidade)
29 |Microfone 21490 Diaria 40 R$120,41 | R$4.816,40
gooseneck (unidade)
30 |Impressora 630908 Diaria 3 R$382,76 | R$1.148,28
multifuncional
monocromatica
31 [Franquia 630908 [Unidade 500 R$1,74 R$870,00
adicional para (pagina)
impressora
multifuncional
1 monocromatica
32 |Impressora 630908 Diaria 3 R$536,27 | R$1.608,81
multifuncional
colorida
33 |Franquia 630908 [Unidade 200 R$2,39 R$478,00
adicional para (pagina)
impressora
multifuncional
colorida
34 |Equipamento de (21490 Diaria 4 R$717,08 | R$2.868,32
som/sonorizagao (unidade)
(poténcia minima
200 wrms)
35 |Cabine acustica (21490 Diaria 8 R$961,22 | R$7.689,76
para traducéo (unidade)
simultanea
36 |[Sistema de 21490 Diaria 8 R$1.539,88| R$12.319,04
traducao (unidade)
simultanea com
transmissdo em
infravermelho
37 |Receptor com 21490 Diaria 360 R$32,47 | R$11.689,20
auricular (unidade)
38 |Régua de 19828 Diaria 60 R$37,42 | R$2.245,20
extensao (unidade)
39 |Cabeamento de (27090 metro 250 R$23,29 | R$5.822,50
rede linear
/diaria
40 |Link de internet  |26166 Diaria 5 R$1.113,42| R$5.567,10
dedicado principal (unidade)
41 [Link de internet |26166 Diaria 5 R$1113,42| R$5.567,10
dedicado (unidade)
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42 |Passacabo com (13692 Diaria 20 R$309,61 | R$6.192,20
rampa (unidade)
43 [Mastro de 20508 Diaria 75 R$162,45 | R$12.183,75
bandeira de pé (3 (unidade)
panos)
44 |Cadeira estofada 20460 Diaria 75 R$31,94 | R$2.395,50
com braco (unidade)
45 [Mesa de buffet 20460 Diaria 50 R$152,48 | R$7.624,00
(unidade)
46 |(Balcédo de 20460 Diaria 6 R$349,85 | R$2.099,10
recepcao (unidade)
47 |Armario guarda- |20460 Diaria 30 R$305,68 | R$9.170,40
volumes (unidade)
48 |Arranjo para 17027 Unidade 25 R$153,92 | R$3.848,00
mesa de centro
49 |Arranjo para 17027 Unidade 10 R$159,53 | R$1.595,30
mesa de canto
baixa
50 |Arranjo para 17027 Unidade 10 R$301,36 | R$3.013,60
mesa de buffet
51 |Arranjo para 17027 Unidade 10 R$265,42 | R$2.654,20
mesa de reunido
52 |Jardineira de 17027 Unidade 30 R$156,20 | R$4.686,00
chéao
53 |Alcool em gel 380018 Unidade 16 R$28,18 R$450,88
70% VIV
embalagem com
vélvula pump
54 |Bandeira de mesa|16330 Unidade 25 R$34,63 R$865,75
55 [Bandeira de trés 16330 Unidade 25 R$243,02 | R$6.075,50
panos
56 |Banner 17914 m2 20 R$86,68 | R$1.733,60
(unidade)
57 [Caneta executiva (460547 Caixa 50 3 R$206,46 R$619,38
unidades
58 |Caderneta 333181  [Unidade 120 R$58,66 | R$7.039,20
59 |Bloco de 609177 Unidade 200 R$4,03 R$806,00
anotacoes
pequeno
60 [Pasta executiva (602628  [Unidade 25 R$83,86 | R$2.096,50
em couro
61 |Prismas em 17019 Unidade 25 R$14,37 R$359,25
papel de alta
gramatura
62 [Pin 17760 Unidade 150 R$20,94 | R$3.141,00
63 |Ecobag 22551 Unidade 120 R$30,07 | R%$3.608,40
64 |Squeeze térmico |468439  |Unidade 120 R$51,24 | R$6.148,80
65 |[Cartdo de 631076 Unidade 150 R$44,07 | R$6.610,50
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identificacéo

66 [Cordao para 22810 Cento 2 R$98,39 R$196,78
cracha
67 |Kit presente 16950 Unidade 25 R$1.153,97| R$28.849,25

VALOR TOTAL R$ 320.228,56

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucdo
1.3. O servigco é enquadrado como n&o continuo, contratado por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, na forma
do art. 105 da Lei n° 14.133, de 2021, abrangendo o periodo necessario a emissdo das Ordens de Servico, a
preparacado e execucdo do objeto, ao recebimento provisério e definitivo dos servicos e a adocdo das demais
providéncias decorrentes da contratagao.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacado da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacédo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026, conforme detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 00394411000109-0-000006/2026 ;

II) Data de publicacdo no PNCP: 17/04/2026;

) 1d do item no PCA: 7,

IV) Classe/Grupo: 951 - SERVICOS FORNECIDOS POR ORGANIZACOES COMERCIAL,DE
EMPREGADORES DE PROFISSIONAIS

V) Identificador da Futura Contratagdo: 110120-142/2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade
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4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagfes Sustentaveis:

4.1.1 A logistica reversa deve ser de responsabilidade do Contratado, que deve obedecer a todas as
normas especificas vigentes para a destinacao final ambientalmente adequada, inclusive para descarte de
pecas defeituosas e embalagens dos produtos utilizados.

4.1.2 Todo o residuo reciclavel gerado deve ser descartado em compartimentos adequados, em cumprimento
as normas ambientais vigentes.

4.1.3 Conforme Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 2 de 4 de junho de 2014, os modelos de materiais e
equipamentos consumidores de energia a serem alocados, na prestagdo dos servicos deverdo ser classificados
com a classe de eficiéncia “A” na Etiqueta Nacional de Conservacédo de Energia (ENCE).

4.1.4 Todos os descartes deverdo ser realizados pelo Contratado, segundo as recomendag¢fes normativas
sobre 0 assunto, dando um fim responsavel a tais materiais de tal forma que cause 0 menor impacto possivel,
de acordo com as boas praticas de preservacao do meio ambiente.

4.1.5 Os veiculos utilizados na prestacdo dos servicos deverao atender aos limites maximos de ruidos fixados
nas Resolucbes CONAMA n° 1, de 11/02/1993 e n° 272 de 14/09 /2000 e legislacdo correlata, bem como
deverdo atender aos limites maximos de emissdo de poluentes provenientes do escapamento fixados no
ambito do Programa de Controle de Poluicdo do Ar por Veiculos Automotores — PROCONVE, conforme
Resolugcbes CONAMA n° 18, de 06/05/1986, Resolucdo CONAMA 490, de 16 de novembro de 2018 e
Resolucdo CONAMA 492, de 20 de dezembro de 2018, complementacgdes e alteracdes supervenientes.

Indicacao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo serd admitida a indicacdo das seguintes caracteristicas ou modelos, de acordo com as
justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

4.2.1 A fim de estabelecer parametros para itens de dificil padronizagéo, estabelecem-se 0s seguintes padrées
para alguns itens:

4.2.1.1 Pasta executiva: em couro ou material similar, personalizada para o evento, com fechamento em
ziper e costuras reforcadas. Dimensdes aproximadas: 37 cm largura X 25 cm altura X 1,5 cm
profundidade;

4.2.1.2 Caderneta: caderneta emborrachada com porta caneta elastico em nylon, marcador de pagina em
cetim e fita elastica de nylon para fechar, com aproximadamente 72 folhas pardas pautadas,
personalizada para o evento. Dimensfes aproximadas: Altura: 21,2 cm; Largura: 14 cm; Espessura: 1,5
cm;

4.2.1.3 Bloco de anotac¢des pequeno: com wire-0, personalizado para o evento. Dimensfes aproximadas:
16x9cm, com 100 Folhas Brancas;

4.2.1.4 Caneta executiva: sistema de abertura: torcdo; material do corpo: metal; material da tampa:
metal; material do clipe, se houver: metal; tipo de ponta: esferografica com esfera em aco; tipo de tinta:
tradicional a base de 6leo; escrita: média; cor do corpo: azul ou preta; vor da tampa: igual a cor do corpo;
cor do clipe, se houver: cromado; cor dos detalhes: cromados; cor da tinta: azul ou preta;

4.2.1.5 Ecobag: sacola de algoddo 210g/m2 com 16 fios, tamanho 38x41cm (LxA), alcas costuradas na
parte interna (65cm de ponta a ponta), com personalizagdo em um dos lados;

4.2.1.6 Squeeze térmico: garrafa térmica de inox, capacidade de 400ml, com botdo e valvula para
abertura, com sistema de trava, botdo central para abrir a tampa, para abrir a tampa por completo basta
rosquea-la, parte interna revestida em inox, com uma gravacgéao a laser;

4.2.1.7 Kit presente: kit escritorio em couro ou similar, contendo: 1 porta lapis, 1 porta clips, 1 risque-
rabisque e 1 bloco com capa de couro ou similar, gravacdo em baixo relevo em todas as pecas,
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embalagem caixa cartonada com tampa e elastico para fechamento, com gravacdo em baixo relevo na
tampa da caixa.

Subcontratacao
4.3. Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4.3.1 credenciamento, contemplando sistema e operacao;
4.3.2 alimentos e bebidas;
4.3.3 traducao simultanea, intérpretes e tradutores;
4.3.4 material grafico e brindes;
4.3.5 iluminagdo, montagem de estandes e instalacdes provisorias;
4.3.6 pessoal de apoio, limpeza, conservagao e seguranca,;
4.3.7 ambientacao, cenografia, decoracéo e mobiliario de apoio; e
4.3.8 audiovisuais, fotografias, filmagens.

4.4. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita
execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.

4.5. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre os requisitos de qualificacao técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.6. O Contratado apresentara a Administracdo documentacao que comprove a capacidade técnica do subcontratado,
gue sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.7. E vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungéo na contratacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestédo do contrato, ou
se deles forem cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.9. Nao ha necessidade de realizacao de avaliagéo prévia do local de execucéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicodes de execucao
5.1. A execucédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A execucdo dos servi¢os tera inicio na data estabelecida na Ordem de Servico emitida apdés a
assinatura do contrato, observadas as antecedéncias minimas previstas neste Termo de Referéncia e o
cronograma necessario a realizacéo do evento oficial programado para o periodo de 25 a 27 de novembro de
2026, na cidade de Jodo Pessoa/PB.
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5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1 A solicitagédo de servigos sera formalizada por meio de ordem de servigo (OS), observando-se as
seguintes antecedéncias: servicos especializados, equipamentos e material de apoio, instalacdes e
mobiliario, alimentacdo e bebidas, ornamentacao e papelaria/impressos: 10 (dez) dias Uteis da data de
inicio do evento.

5.1.2.2. Somente em situa¢des excepcionais poderdo ser solicitados servicos em prazos inferiores aos
especificados no item 5.1.2.1. Nesse caso, ndo sendo possivel a prestagdo do servico com todos os
itens requisitados na OS, o Contratado devera apresentar as alternativas viaveis, que deverdo ser
aprovadas previamente pelo Contratante.

5.1.2.3. No caso dos demais itens, quando excepcionalmente necessario, um eventual cancelamento
podera ser solicitado no prazo de até 4 (quatro) dias Uteis da realizacdo do evento.

5.1.2.4. Caso haja necessidade excepcional de cancelamento em prazo inferior ao estabelecido no item
5.1.2.3, o Contratado podera pleitear o ressarcimento das despesas em que efetivamente ja tiver
incorrido de forma irreversivel, desde que devidamente comprovadas por meio de notas fiscais e dos
respectivos comprovantes de pagamento

5.1.2.5. o Contratado podera pleitear o ressarcimento das despesas em que, de fato, ja tiver incorrido de
forma irreversivel e que efetivamente comprovar. Nessa circunstancia, a comprovacao das despesas em
guestao deverd ser feita por meio de notas fiscais e comprovantes dos respectivos pagamentos.

5.1.2.6. E facultado ao Contratante aditar a qualquer tempo a OS.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos:

Etapa/Ac¢des Periodo/Prazos

Conforme convocacao da
Administragéo

Assinatura do contrato

Emisséo da nota de empenho Conforme cronograma da

Administracdo da contratacdo

Conforme 0s prazos de
antecedéncia estabelecidos no item
5.1.2 e demais disposi¢cdes deste
Termo de Referéncia.

Emisséo da Ordem de Servico

Indicacéo formal do preposto Até 2 (dois) dias Uteis apés a

assinatura do contrato

Reunido de alinhamento entre aJAté 2 (dois) dias Uteis apés a
Contratada e a equipe dejassinatura do contrato, ou em prazo
fiscalizacdo definido pela fiscalizag&o

A partir da assinatura do contrato,
observadas as antecedéncias
previstas no item 5.1.2

Inicio da emissdo de ordens de
servico
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Reunido de alinhamento operacional

Até 2 dias Uteis antes do inicio do
evento

Disponibilizacdo da  estrutura,
equipamentos, materiais e equipe

Conforme as datas estabelecidas na
respectiva Ordem de Servico

Execucéo dos servigos do evento

De 25 a 27 de novembro de 2026

Desmobilizacdo e retirada da
estrutura

Imediatamente apds o encerramento
do evento ou conforme definido pela
fiscalizacéo

Recebimento provisério e definitivo

Nos prazos e condic¢des estabelecidos no item 7

deste Termo de Referéncia

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados: em hotel na cidade de Jodo Pessoa/PB.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horério: das 8h as 18h, podendo haver ampliacdo do horéario até as 20h,
por isso a previsao de horas extras, se necessario.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observarg as rotinas abaixo:

Itens relativos a servicos especializados

5.5. Servigcos distintos, a serem executados de

forma concomitante, deverdo ser
diferentes profissionais, sob pena do ndo pagamento de mais de um servico realizado por um mesmo profissional.

realizados por

5.5.1 Nesse caso, sera feito o pagamento pela atribuicdo de menor custo, sem prejuizo das san¢bes cabiveis
pela ndo apresentacao do profissional que desempenharia o servico previsto.

5.5.2 Todos os profissionais contratados deverdo observar o seguinte protocolo:

5.5.2.1 Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

5.5.2.2 Apresentar-se uniformizado com traje formal, cabelos presos e maquiagem leve (no caso do sexo
feminino) ou adequadamente penteado e de barba feita ou aparada (no caso do sexo masculino).

5.6. Na proposta de precos, o valor da diaria deve considerar um intervalo de 1h (uma hora) adicional, periodo
esse destinado ao almocgo, além de despesas com uniforme, transporte e alimentagdo dos profissionais prestadores
dos servicos contratados.

5.7. A empresa devera disponibilizar, para o preposto, telefone celular para que possa ser utilizado durante o

evento, a fim de que possa estabelecer contato com os demais fornecedores que prestardo servigcos nos eventos.
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5.8. Os profissionais que atuardo como recepcionistas deverdo ter, no minimo, nivel médio e curso especifico
de recepcionista de, no minimo, 80 horas de duracdo, além de comprovar experiéncia em eventos similares aqueles
nos quais atuarao.

5.8.1 Os profissionais contratados para servico de recepcionista deverdo possuir conhecimento instrumental
de lingua inglesa e lingua espanhola.

5.8.2 Os servicos de recepcionista corresponderao, entre outros:
5.8.2.1 ao atendimento a solicitagdes de autoridades e demais participantes dos eventos;

5.8.2.2 prestacdo de informa¢Bes, montagem e distribuicdo de material, controle de entrada e
direcionamento de convidados;

5.8.2.3 orientacdo quanto a utilizacdo dos equipamentos de informatica instalados no evento que venham
a ser disponibilizados aos participantes dos eventos.

5.8.2.4 Quando necessario, 0s recepcionistas deverdo estar munidos de material e equipamentos de
trabalho especifico que permita o rapido atendimento das solicitacbes mais comuns, tais como:
computador, lista de telefones de empresas aéreas, de restaurantes, de lojas especializadas em artigos
turisticos, de pontos turisticos, de museus, entre outros.

5.9. Os servicos de “operador de equipamentos audiovisuais” corresponderdo, entre outros, a montagem e
operacdo de todos os equipamentos eletroeletrénicos a serem utilizados nos eventos, a excecdo daqueles em que
a contratacao do equipamento ja inclua operador.

Itens relativos a equipamentos e material de apoio

5.10. Os equipamentos deverdo ser entregues no local do evento, instalados e testados, com antecedéncia
minima de 24 horas do inicio do evento, e recebidos por representante do Contratante.

5.11. A Ordem de Servico incluira as diarias necessarias para a montagem e desmontagem dos equipamentos.

5.12. No caso de reunifes imediatamente consecutivas, com intervalos entre as mesmas igual ou inferior a 3
dias corridos (incluindo finais de semana e feriados), o Contratante podera nao incluir na Ordem de Servico a diaria
de desmontagem da primeira reunido e as diarias de montagem para a que a suceder, a fim de que permaneca a
mesma montagem para as reunides imediatamente consecutivas. Nesse caso, a Ordem de Servico incluira as
diarias correspondentes aos dias de intervalo entre as duas reuniées imediatamente consecutivas, se houver intervalo.

5.13. Todos os insumos (papel, tonner, extensdo, estabilizadores de voltagem, bateria e outros), necessarios
ao funcionamento dos equipamentos e a efetiva prestacdo dos servicos, deverdo ser supridos pelo Contratado e
seus custos considerados na proposta.

5.14. Os materiais de escritério utilizados por ocasido do evento serdo igualmente fornecidos pelo Contratado, com
0 custo considerado na proposta. Esses materiais poderdo incluir, entre outros itens, papel em tamanhos
variados, grampeadores pequenos e grandes com capacidade para grampear elevado numero de folhas, guilhotina
grande, furadores, envelopes de diversos tamanhos, canetas, lapis, borrachas, marcadores de texto, cola, clipes, fita
adesiva, tesoura, quadro de avisos, entre outros.

Itens relativos a instalagées e mobiliario

5.15. As estruturas e mobiliario deverdo ser entregues no local do evento, instalados e testados, com
antecedéncia minima de 24 horas do inicio do evento, e recebidos por representante do Contratante.

5.16. A Ordem de Servigo incluirda as diarias necessarias para a montagem e desmontagem das estruturas
e mobiliario.

5.17. Os moveis colocados a disposicdo da contratante deverdo estar em bom estado de conservagdo e
manutencdo, ndo podendo apresentar: arranhdes visiveis; estofamento manchado, furado ou rasgado; vidros
trincados ou quebrados; marcas de ferrugem ou revestimentos descascados; instabilidades; estruturas descoladas ou
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guebradas; qualquer defeito que apresente aparéncia desagradavel, bem como coloque em risco a seguranca dos
usuarios.

5.18. Os mdveis devem seguir um mesmo padrao de forma que o ambiente se apresente harmonioso e agradavel.
Itens relativos a ornamentacao

5.19. As flores a serem utilizadas nos arranjos e buqués serdo definidas pela Contratante no momento da
solicitacdo dos servigos, podendo ser dos seguintes tipos: rosas de cores variadas, flores nobres, flores tropicais,
flores campestres e flores sazonais.

5.20. Todos os arranjos e buqués deverdo ser montados com os complementos que os tornem harménicos
e visualmente agradaveis.

5.21. As espécies e cores de orquideas serdo definidas pela Contratante no momento da solicitagcdo dos
servicgos, preferencialmente sendo as seguintes: Catleya e suas variacdes, Phalaenopsis e suas variagoes.

5.22. Eventualmente a Contratante podera aceitar outra espécie de orquidea, desde que formal e
previamente aprovado.

5.23. Os vasos de chédo incluem plantas como bromélias, ficus, palmeiras de varios tipos, incluindo arecas,
entre outras.

5.24. A Contratante podera exigir o fornecimento de arranjos de flores elaborados por profissional com
experiéncia comprovada em eventos do mesmo porte.

Itens relativos a papelaria e impressos

5.25. Para os itens que requerem impressdo em qualquer material, sera solicitada amostra para aprovacgédo
da Contratante, por ocasido da solicitacdo dos servicos.

5.26. Para os itens que seguem devera ser apresentada amostra para aprovacao prévia da Contratante, por
ocasido da solicitacdo dos servicos:

a. aquisicdo de pastas
b. canetas e lapiseiras
Itens relativos a presentes protocolares

5.27. Quando do encontro entre altas autoridades, é costume internacional que haja uma troca de presentes. Com
0 objetivo de projetar uma boa imagem do pais no exterior, 0s presentes protocolares sdo produtos
tipicamente brasileiros ou com marcacao de simbolos nacionais, podendo ser: medalhas comemorativas, bandejas,
placas, quadros, gravuras, escultura, marchetarias, obras de arte variadas, produtos de consumos que tenham
denominag&o de origem brasileira, entre outros.

Y

5.28. Quando da solicitacdo de aquisicdo de presentes protocolares, a Contratada devera apresentar a
Contratante, sempre que possivel, no minimo 3 (trés) propostas para cada item requerido, de modo a ser
subcontratado o de menor preco, respeitando o padréo de qualidade minimo estabelecido pelo Contratante.

5.29. O Contratado devera, ao apresentar as opc¢cdes de presentes protocolares, entregar ao Contratante
documento que comprove, para cada alternativa sugerida, o preco oficial de catalogo, que estiver em vigor a época da
emissdo da Ordem de Servico.

5.30. Adicionalmente a apresentacdo das propostas referida no item anterior, a Contratante podera requerer que
a Contratada demonstre, por meio de notas fiscais de fornecimento j4 efetuados pela subcontratada para
a Administracdo Publica ou para particulares, ou ainda por outros meios idéneos, que o valor da aquisicdo
esta compativel com o mercado.

5.31. O Contratado deverd apresentar copia autenticada do documento fiscal, comprovando efetivamente o
valor pago, para fins de ressarcimento.
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5.32. Prestados o0s servicos, a subcontratada deverd emir nota fiscal, que compora o processo de fiscalizacéo
e pagamento.

5.33. Sobre 0 montante a ser ressarcido nao incidir4 qualquer valor a titulo de taxa de administracao.
Materiais a serem disponibilizados

5.34. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo
sua substituicdo quando necessario:

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.35. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.35.1 O Contratado devera indicar preposto que mantenha contato célere e efetivo com o Contratante, com
alcada para solugéo de problemas, durante toda a execucédo contratual.

5.35.2 O preposto a ser designado devera ter, no minimo, nivel superior completo.

5.35.3 O preposto a ser designado devera ter, no minimo, 3 (trés) anos de experiéncia em organizacéo de
eventos nacionais e internacionais e com boa capacidade de redacéo na lingua portuguesa.

5.35.4 A indicacdo ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa, nesse caso, designar outro para o exercicio da
atividade.

5.36. Os custos da operacdo do Contratado para a prestacdo de todos os servicos deverdo estar apurados no
preco dos itens que compdem o grupo que constitui objeto da contratagao.

5.37. Do mesmo modo deverdo estar apurados nos precos dos itens 0s custos com montagem de estruturas
e equipamentos, desmontagem, despesas ftributarias, com seguros de responsabilidade civil e contra
incéndio, trabalhistas, com transporte de equipamentos, materiais e pessoas e demais despesas administrativas.

5.38. Nao serdo pagas despesas relativas a fretes e transporte de forma separada para a execucao de qualquer
dos itens.

5.39. O Contratado deverd assumir o 6nus decorrente de eventual equivoco na elaboracdo de sua proposta,
devendo, nesse caso, complementar 0os custos e despesas para que 0 servico seja prestado na mesma qualidade
exigida nas especificagbes, condigdo para que a execuc¢do do objeto contratado seja considerada satisfatoria.

5.40. Na prestacdo do servico de organizacdo dos eventos que constituem objeto da contratacdo, o
Contratado participara, de acordo com o solicitado e aprovado pelo Contratante, das seguintes operacdes, entre
outras que se verificarem necessarias:

a) Planejamento dos eventos, contendo detalhamento do plano de trabalho, que deverd ser entregue ao
Contratante digitalmente no formado PDF e em outro arquivo em formato editavel;

b) Coordenacdo geral dos eventos, incluindo a participagdo nas reunides preparatérias, supervisdes
administrativa, logistica e financeira, no local do evento e durante sua execuc¢ao;

c) Controle e avaliagdo dos eventos realizados, incluindo a elaboracédo de relatdrios, anais e sumarios, por
item contratado, por valor gasto por evento, por unidade demandante e outros decorrentes dos eventos
realizados;

d) Organizacdo, execucdo e acompanhamento da preparagdo da infraestrutura fisica e logistica para a
realizacdo dos eventos, com a alocagao dos servigos e profissionais necessarios para esse fim;

€) monitoramento e medicao dos resultados, tanto dos prestadores quanto de outros aspectos dos eventos;

g) Solicitacdo de apoio de servicos e licengcas necessarias junto ao poder publico;
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h) Preparacéo e consolidacdo de credenciamento, incluindo a impresséao e distribuicdo de credenciais;

i) Fornecimento de informacdes e atendimento com presteza aos convidados e participantes dos eventos;
j) Preparacao e entrega de material aos participantes, inclusive montagem de kits, pastas e fichérios;

k) Preparacdo de programacao visual dos eventos;

I) Coordenacdo dos servigos de recepcao e de plenario dos eventos, entre outros recursos necessarios a
realizacdo destes;

m) Confec¢do de mapas de mesas incluindo-se a identificagdo dos locais de assento e demais procedimentos
de cerimonial e protocolo;

n) Disponibilizacdo de material de informatica, audiovisuais, audio-descricdo, e equipamentos de legenda em
tempo real e traducgéo;

0) Fornecimento de material de escritério.

5.41. Os eventos internacionais oficiais, incluindo as reunides do Fosii, sdo eventos oficiais de estado de
carater estratégico para o governo brasileiro. Portanto, serd exigido do Contratado e dos prestadores dos
servicos especializados elevado nivel de qualificacdo, competéncia e desempenho, em consonancia com a
responsabilidade e importancia da funcéo.

5.42. Ao elaborar a proposta, devem ser consideradas as diversas possibilidades de locais e condicbes em que
0s servigos poderdo ser realizados, como salas e auditérios de edificagBes publicas, salas e auditérios dentro
de estrutura hoteleira e fora de estrutura hoteleira.

5.43. No caso de indisponibilidade de instalagbes que atendam rigorosamente ao padrdo especificado
pelo Contratante por meio da OS, o Contratado podera indicar alternativas de padrao similar a serem aprovadas
prévia e formalmente pelo Contratante.

5.44. O transporte e hospedagem dos empregados do Contratado, bem como dos seus fornecedores, serdo de
responsabilidade do Contratado.

5.45. Todos os impostos, contribui¢cdes, taxas e outros referentes a contratacdo dos servicos e da for¢a de trabalho
para a prestacéo do servico que constitui objeto deste Termo de Referéncia séo de responsabilidade do Contratado.

5.46. No caso de contatos por meio de correio eletronico, devera ser utilizado endereco eletrdnico corporativo do
Contratado criado exclusivamente para atendimento ao Contrato.

Especificacdo-da garantia do servico

5.47. O prazo de garantia dos servi¢cos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.48. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas, com este
Termo de Referéncia e com as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de
sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApGs a assinatura do contrato, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial destinada a apresentacao do plano de fiscalizagdo, contendo informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias para execucdo do objeto, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros aspectos pertinentes a execucdo contratual.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execug¢do do objeto durante o periodo de
organizagdo, montagem, realizacdo e desmontagem do evento.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato ou pelos respectivos
substitutos, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, e da regulamentacao aplicavel.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a
correcao da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugcéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por for¢a da Instru¢do Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa
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6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execuc¢édo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacfes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada
confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do servico.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denulncias de discriminacgao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024,

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idoéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), Anexo Il

7..2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
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7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servigos.

7.4. A afericao-da execuc¢édo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.4.1. execucdo satisfatoria das obrigacGes previstas no contrato, neste Termo de Referéncia e nas

respectivas Ordens de Servico, inclusive quanto a realizacdo do evento e aos niveis de qualidade
estabelecidos.

7.4.2. execucdo do contrato, com a realizagéo exitosa do evento;
Recebimento

7.5. Os servicos serdo recehidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado para fins de faturamento, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisdrio com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliac6es da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisario.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.
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7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise
e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo Contratado, com menc¢éo ao seu desempenho
na execucado contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.18.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.[A9]

7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.24. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;
Il) a data da emisséo;

[Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;
V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.27. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencdo das condi¢cfes de habilitagdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratacdo no ambito do érgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado seréo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagio do indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetéria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.35. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.
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7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.38. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado, em 02/julho/2026.

Cessdo de Crédito
7.39. As cessOes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

7.39.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebragcédo de termo
aditivo ao contrato administrativo, observada a legislacdo aplicavel.

7.39.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condicfes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacado
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem
como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.39.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecfes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.39.4. A cessédo de crédito ndo afetarda a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.40. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangodes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecuc¢ao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10%
(dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensato6ria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”,
de 0,5% (meio por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7.Compensatoria, para a infragcdo descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (meio por cento) a 2%
(dois por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sang8es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipbtese alguma, a obrigagéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:
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8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragfes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administrac@o Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO
sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, de forma POR GRUPO.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por prego unitario e o critério de aceitabilidade dos
precos sera o prec¢o global do grupo associado ao preco unitario de cada item.

9.2.1. Nédo serdo considerados custos unitarios minimos relevantes quaisquer valores previstos em Acordo,
Convencéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que ndo contemplem todos os trabalhadores representados
pelo sindicato laboral;

9.2.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no or¢camento da Administracdo e os valores constantes
da norma coletiva do licitante, a proposta devera considerar o maior valor entre ambos;

9.2.3. Os valores orcados pela Administracdo constam dos Anexos a este Termo de Referéncia.
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Exigéncias de habilitacao
9.3. Para fins de habilitacéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagcéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracfes contdbeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes
férmulas[A15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.24.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo para o periodo de doze
meses, tendo por base o balango patrimonial e as demonstra¢des contdbeis do Ultimo exercicio social; e

9.24.2. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo para o periodo de doze
meses, por meio da apresentacéo do balanco patrimonial e demonstra¢gdes contabeis do Ultimo exercicio social;
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9.25. Os indicadores fixados acima deverédo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitagéo;

9.26. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.27. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificagcao Técnica

9.30. Declaracédo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.30.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

Qualificacdo Técnico-Operacional

9.31. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certidoes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.31.1. Para fins de comprovacao de execucao de servicos similares ao objeto da contratacdo de que trata este
subitem, mediante apresentacdo de contrato(s) ou atestado(s) de capacidade técnico-operacional que
demonstre(m) a mobilizagéo e gestdo de servigcos similares ou correspondentes a, no minimo, 50% (cinquenta
por cento) do quantitativo indicado para a presente contratacéo, admitido o somatorio de atestados, desde que
comprovada a compatibilidade dos servicos em caracteristicas e complexidade com o objeto.

9.31.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.31.3. O fornecedor disponibilizard todas as informagfes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados o0s servicos, entre outros
documentos.

9.31.4. Os atestados deverdo referir-se a servigcos prestados no &mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.32. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdabeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.33. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.34. Nao serao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicacédo das sancbes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.
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9.35. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.36. Quando permitida a participacao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducéo livre.

9.37. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.38. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.39. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.40. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
9.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.41.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagcado de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971;

9.41.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.41.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo do
Servico;

9.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.41.5. A comprovacao de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato;

9.41.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.41.6.1. ata de fundacéo;

9.41.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.41.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.41.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.41.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.41.6.6. ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

9.41.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratacao é de R$ 320.228,56 (trezentos e vinte mil, duzentos e vinte e oito reais e
seis centavos).

10.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacao entre Contratante
e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato, conforme consta na matriz de
gerenciamento de risco n° 33/2026.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacado correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

Gestéo Fonte de Programa de Elemento de Plano
/unidade recursos trabalho despesa interno
110561 1000 228615 339039-22 FOSII

* Nota de empenho: a emitir

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
12.2 O objeto da contratagdo nédo esta contemplado no catélogo eletrdnico de padronizagéo.

12.3 Os servicos a serem contratados se enquadram como as atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituam area de competéncia legal do érgao ou da entidade.

12.4. A Equipe de Planejamento da Contratacédo (EPC), ao definir a estratégia para a presente contratacéo, observou
0s principios estabelecidos no art. Art. 47, incisos | e Il, da Lei 14133/21, considerando, respectivamente, a
necessidade de padronizacao das especificacdes técnicas e desempenho do objeto, de modo a assegurar a
compatibilidade, a qualidade e a eficiéncia da contratacdo, bem como a analise da inviabilidade do parcelamento do
objeto, conforme encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

13.1. Este item nédo se aplica a contratagdo, pois havera minuta contratual.
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Pregéo
Eletrdnico ne........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade
das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Anexo IIT IMR
ANEXO il

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR
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1. FINALIDADE

1.1. O presente Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR tem por finalidade estabelecer critérios objetivos

para a afericao da qualidade e do resultado da execucao dos servi¢os objeto da contratacao, subsidiando:

| - o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo contratual;

Il - o registro das ocorréncias verificadas durante a execucao;

lll - a avaliacao do desempenho da Contratada;

IV - o recebimento dos servicos;

V - o redimensionamento, quando cabivel, dos valores devidos a Contratada em razdao do resultado

efetivamente aferido; e

VI - a adocao das medidas administrativas cabiveis, observada a distincao entre o redimensionamento
decorrente da qualidade ou do resultado da prestacdo, a glosa por servicos ndo executados e a eventual

aplicacao de sanc6es administrativas.

1.2. O IMR sera aplicado sem prejuizo dos demais mecanismos de acompanhamento, fiscalizacao,

recebimento e controle previstos no Termo de Referéncia, no contrato e na legislagcao aplicavel.

1.3. A utilizacdo do IMR ndo substitui a fiscalizacao da execuc¢do contratual, nem impede a verificacao

individual do cumprimento das especificagcdes, quantitativos e demais obrigacdes assumidas pela Contratada.

2. FORMA DE AFERICAO

2.1. A afericdo da execucdo contratual observara modelo hibrido, compreendendo:

| - registro e avaliacao das ocorréncias verificadas durante cada etapa e durante cada dia de execucdo do

evento; e

Il - consolidacao final dos resultados, para fins de recebimento e definicdo do resultado global do IMR.

2.2. A fiscalizacao podera realizar registros parciais durante:

| - a preparagdo e montagem;
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Il - a execucao do evento;

lll - a desmobilizacao e retirada da estrutura; e

IV — as demais etapas necessarias a adequada execucao do objeto.

2.3. As ocorréncias registradas serdo consideradas na avaliacdo dos respectivos indicadores, observada sua

natureza, gravidade, duracao, impacto sobre a execuc¢ao e possibilidade de correcao.

2.4. Sempre que a irregularidade for passivel de correcdo sem prejuizo relevante a execucao, devera ser dada

ciéncia a Contratada, por intermédio de seu preposto ou representante, para adocao das providéncias

cabiveis.

3. INDICADORES DE DESEMPENHO

3.1. A avaliacdo da execucao sera realizada mediante os seguintes indicadores:

Indicador

ID1

ID 2

ID3

ID 4

ID5

ID 6

TOTAL

Descricao

Planejamento, montagem e prontiddo operacional

Disponibilidade e adequacédo dos recursos humanos

Atendimento, recepc¢éo, credenciamento e cerimonial

Infraestrutura, equipamentos e suporte técnico

Servicos especializados criticos

Gestéo operacional e solucédo de ocorréncias

Peso

15%

20%

15%

20%

20%

10%

100%

3.2. A distribuicdo dos pesos considera a natureza integrada da contratacdo e atribui maior relevancia as atividades

cuja indisponibilidade ou execu¢éo inadequada possa comprometer diretamente a realizacdo do evento.

4. INDICADORES E CRITERIOS DE AFERICAO

4.1.1D 1 - PLANEJAMENTO, MONTAGEM E PRONTIDAO OPERACIONAL
Peso: 15%

Finalidade
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Avaliar a capacidade da Contratada de planejar, organizar, montar e disponibilizar tempestivamente os recursos
necessarios a realiza¢éo do evento.

Serao avaliados, entre outros:

| — cumprimento dos prazos estabelecidos para planejamento e preparacao;
Il — entrega dos documentos e informacdes exigidos;

[l — montagem e organizacgéo tempestiva da infraestrutura;

IV — disponibilidade dos recursos antes do inicio das atividades;

V — adequacéo da estrutura as especificacdes contratadas; e

VI — correcdo das pendéncias apontadas pela fiscalizacao.

4.2.1D 2 - DISPONIBILIDADE E ADEQUA(;AO DOS RECURSOS HUMANOS

Peso: 20%

Finalidade

Avaliar a adequada disponibilizacdo dos profissionais necessarios a execucdo dos servicos.
Serao considerados, entre outros:

| — presenca dos profissionais previstos;

Il — cumprimento dos horérios estabelecidos;

Il — manutencdo do quantitativo exigido;

IV — adequacéo da qualificacdo dos profissionais;

V — substituicdo tempestiva em caso de auséncia ou indisponibilidade;

VI — apresentacao pessoal e observancia dos protocolos previstos no Termo de Referéncia; e
VIl — conduta profissional compativel com a natureza institucional do evento.

A afericdo deste indicador observara também a regra prevista no Termo de Referéncia segundo a qual servicos
distintos executados concomitantemente deverdo ser realizados por profissionais diferentes.

4.3. 1D 3 - ATENDIMENTO, RECEPCAO, CREDENCIAMENTO E CERIMONIAL
Peso: 15%
Finalidade

Avaliar a qualidade, eficiéncia e adequacao dos servigos diretamente relacionados ao atendimento dos participantes e
a conducéao operacional do evento.

Serao considerados, entre outros:
| — organizacao do fluxo de atendimento;
Il — funcionamento do credenciamento;

Il — disponibilidade dos profissionais;
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IV — presteza e cordialidade no atendimento;

V — observancia dos procedimentos de protocolo e cerimonial;

VI — adequada orientacdo aos participantes; e

VIl — capacidade de resposta as demandas verificadas durante o evento.
4.4.1D 4 - INFRAESTRUTURA, EQUIPAMENTOS E SUPORTE TECNICO
Peso: 20%

Finalidade

Avaliar a disponibilidade, adequacédo e funcionamento dos equipamentos, materiais, infraestrutura e servicos de
suporte técnico necessarios a realizacao do evento.

Serao considerados, entre outros:

| — disponibilidade dos equipamentos e recursos contratados;
Il - funcionamento adequado dos equipamentos;

[l — qualidade do suporte prestado;

IV — tempo de resposta a falhas;

V — tempo necessario para restabelecimento dos servigos;

VI — existéncia de soluc¢des de contingéncia, quando previstas ou necessérias; e
VIl — continuidade da operacgdo durante o evento.

4.5. 1D 5 - SERVICOS ESPECIALIZADOS CRITICOS

Peso: 20%

Finalidade

Avaliar a adequada execucdo dos servi¢cos cuja indisponibilidade ou deficiéncia possa comprometer diretamente a
continuidade, a qualidade ou o desenvolvimento das atividades do evento.

Consideram-se, inicialmente, servicos criticos:

| — tradug&o simultdnea e respectivos recursos técnicos;

Il — audiovisual e sonorizacao;

lIl — conectividade, informatica e suporte de tecnologia da informacéo;

IV — credenciamento, quando sua indisponibilidade comprometer o acesso ou o fluxo dos participantes; e

V — outros servicos que, em razdo da programacéao do evento ou de determinacdo da fiscalizacdo, sejam formalmente
identificados como essenciais a continuidade das atividades.

Serdo avaliados:
| — disponibilidade;
[l — continuidade;
Il — adequagéo técnica;
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 31 de 38

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: MAI/2026



IV — qualidade da execucéo;

V — tempestividade na solugdo de falhas; e

VI — impacto da ocorréncia sobre a programacéao do evento.

4.6. 1D 6 - GESTAO OPERACIONAL E SOLUGAO DE OCORRENCIAS
Peso: 10%

Finalidade

Avaliar a capacidade de gerenciamento da execuc¢édo contratual e de resposta as ocorréncias verificadas.
Serao considerados, entre outros:

| — disponibilidade do preposto;

Il — qualidade da comunicagdo com a fiscalizacao;

Il — tempestividade na resposta as solicitacdes;

IV — capacidade de identificacdo e solugdo de problemas;

V — cumprimento das determinag@es da fiscalizacao;

VI — adocao de providéncias preventivas; e

VIl — registro e acompanhamento das ocorréncias relevantes.

5. PONTUAGAO DOS INDICADORES

Cada indicador recebera pontuacédo de 0 a 100 pontos, de acordo com o desempenho aferido.

Pontuacao Classificacao Critério geral

Excelente n . . N

90 a 100 Execucao integral ou praticamente integral, sem ocorréncia relevante
/Adequado

75 a 89,99 Bom Ocorréncias pontuais, sem comprometimento relevante do resultado

Ocorréncias que afetaram parcialmente a qualidade ou exigiram intervengcdo da

60 a 74,99 Regular . A
fiscalizacao

50 a 59,99 Insatisfatério  Falhas relevantes com impacto perceptivel na execucao

Abaixo de Grave Resultado incompativel com o nivel minimo esperado ou ocorréncia de falhas relevantes

50 nao adequadamente corrigidas

5.1. A atribuicdo da pontuacéo devera ser fundamentada em registros objetivos, tais como:
| — relatérios de fiscalizacao;

Il — registros de ocorréncia;
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[l = comunicac¢des formais;

IV — registros fotograficos ou audiovisuais, quando pertinentes;

V — listas de presenca ou controles equivalentes;

VI — relatdrios técnicos;

VII — registros de funcionamento ou indisponibilidade de sistemas e equipamentos; e

VIII — demais elementos capazes de demonstrar objetivamente a ocorréncia.

6. CALCULO DO RESULTADO GLOBAL

O resultado global do IMR ser& calculado mediante a seguinte formula:

Resultado Global = (ID1 x 0,15) + (ID2 x 0,20) + (ID3 x 0,15) + (ID4 x 0,20) + (ID5 x 0,20) + (ID6 x 0,10)

6.1. O resultado sera expresso em escala de 0 a 100 pontos.

7. FAIXAS DE DESEMPENHO E CONSEQUENCIAS

O resultado global do IMR seré classificado nas seguintes faixas:

Resultado e N
Classificacao|[Consequéncia
global
Acima de . ~
Adequado 100% do valor aferido, ressalvada eventual glosa por parcela ndo executada
85 pontos
75 a 85||Pequena . . o
cd ~e Redimensionamento qualitativo
pontos reducao
60 a 74,99|R 3 . ) i
edugdo Redimensionamento qualitativo
pontos moderada
50 a 59,99 3 : . I
Reducao Redimensionamento qualitativo
pontos relevante
Abaixo de|/lnexecucdo [[Avaliacdo especifica da parcela afetada, glosa proporcional ou integral do que nédo
50 pontos |[relevante tiver sido executado e eventual apuracao de responsabilidade

7.1. O redimensionamento decorrente exclusivamente da avaliagdo qualitativa realizada por meio do IMR observara o
limite maximo de 10% do valor aferido e devido pela parcela objeto da avaliacao.

7.2. Para fins do disposto no item anterior, podera ser adotada a seguinte tabela de redimensionamento:

Resultado global

Redimensionamento qualitativo

Acima de 85 pontos

0%
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75 a 85 pontos até 3%

60 a 74,99 pontos de 3,01% até 6%

50 a 59,99 pontos de 6,01% até 10%

Abaixo de 50 pontos ||Conforme avaliacdo da execucéo, sem prejuizo da glosa da parcela ndo executada

7.3. Dentro de cada faixa, o percentual de redimensionamento sera definido de forma proporcional a gravidade,
duracao, impacto e quantidade das ocorréncias verificadas.

8. FALHAS CRITICAS

8.1. Sera considerada falha critica a ocorréncia que, isoladamente ou em conjunto com outras ocorréncias:
| — provoque interrupc¢ao relevante das atividades do evento;

Il — inviabilize ou comprometa significativamente servico essencial;

Il —impeca o adequado atendimento aos participantes;

IV — comprometa atividade institucional essencial da programacao;

V — decorra da nao disponibilizacdo de profissional, equipamento ou estrutura indispensavel,

VI — nédo seja corrigida em prazo compativel com a continuidade da atividade; ou

VIl — cause prejuizo operacional relevante a realizacao do evento.

8.2. A identificacao de falha critica devera ser registrada e fundamentada pela fiscalizacéo.

8.3. A ocorréncia de falha critica podera:

| — afetar diretamente a pontuagéo do indicador correspondente;

Il — ensejar redimensionamento especifico da parcela afetada;

Il — resultar em glosa do servico ou quantitativo ndo executado;

IV — fundamentar o registro de inexecugdo parcial ou relevante, conforme o caso; e

V — ensejar a adocao das providéncias para eventual responsabilizacdo e aplicacao das san¢des cabiveis.

8.4. A ocorréncia de falha critica ndo implica automaticamente aplicacdo de sangdo administrativa, devendo eventual
sanc¢ao observar o procedimento e as garantias aplicaveis.

9. BASE DE CALCULO DO REDIMENSIONAMENTO E DAS GLOSAS

9.1. Sempre que a falha puder ser objetivamente vinculada a item, servico ou quantitativo especifico, o
redimensionamento ou a glosa incidira prioritariamente sobre o respectivo valor.

9.2. Quando a falha afetar conjunto integrado de servigos e nao for possivel identificar, com precisdo, um Unico item
responsavel pelo resultado inadequado, o redimensionamento podera incidir sobre a parcela correspondente ao grupo
de servicos afetado.
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9.3. A glosa por ndo execucdo total ou parcial de item, servigo, profissional, equipamento ou quantitativo sera
calculada com base no valor correspondente a parcela ndo executada.

9.4. O redimensionamento decorrente do IMR n&o devera resultar em pagamento por servigco que nado tenha sido
efetivamente executado.

10. PRAZOS PARA CORREGCAO
As ocorréncias seréo classificadas, para fins de tratamento, da seguinte forma:
I - Ocorréncia ordinaria

Devera ser corrigida no prazo definido pela fiscalizagdo, observada a natureza da pendéncia e o cronograma de
execucao.

Il - Ocorréncia urgente

Devera ser corrigida no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, salvo quando a natureza técnica da ocorréncia justificar
prazo diverso, devidamente registrado.

Il - Falha critica

Devera ser tratada imediatamente, com adocdo de todas as medidas necessarias para evitar ou reduzir o
comprometimento da atividade afetada.

10.1. Sempre que possivel, a Contratada devera adotar solucéo proviséria ou alternativa que assegure a continuidade
das atividades enquanto providencia a solucao definitiva.

10.2. A impossibilidade técnica de cumprimento do prazo deverd ser imediatamente comunicada a fiscalizacao,
acompanhada de justificativa e da indicacdo das medidas de contingéncia adotadas.

11. REGISTRO DAS OCORRENCIAS

11.1. As ocorréncias poderdo ser comunicadas pelos agentes envolvidos na fiscalizagcao ou pela unidade demandante.
11.2. Para fins de repercussao no IMR, a ocorréncia devera ser registrada e validada pelo fiscal competente.
11.3. O registro devera conter, sempre que possivel:

| — identificacdo da ocorréncia;

Il — data e horario;

[l — servigo ou atividade afetada;

IV — descrigdo objetiva dos fatos;

V — impacto identificado;

VI — providéncia solicitada;

VIl — prazo para correcdo, quando aplicavel; e

VIl — informacéo sobre a solugcdo adotada.

12. CIENCIA E OPORTUNIDADE DE CORREGAO

12.1. A Contratada devera ser cientificada das ocorréncias relevantes, preferencialmente por intermédio do preposto
presente no local da execugéo.

12.2. Sempre que a natureza da ocorréncia permitir, sera oportunizada a Contratada a ado¢ao de medidas corretivas.
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12.3. A corregdo tempestiva da ocorréncia serd considerada na avaliagdo do desempenho, sem prejuizo da analise
do impacto efetivamente produzido.

12.4. Quando a falha ndo puder mais ser corrigida em razdo da natureza ou do momento em que ocorreu, a
fiscalizacao registrara tal circunstancia e avaliara seus efeitos no resultado da execucao.

12.5. Antes da consolidacdo definitiva do resultado do IMR, a Contratada podera apresentar manifestagdo quanto aos
registros que tenham influenciado o redimensionamento do pagamento, observados os prazos e procedimentos
estabelecidos pela fiscalizac&o e pelo gestor do contrato.

13. HIPOTESES NAO IMPUTAVEIS A CONTRATADA

N&do deverdo ser consideradas para fins de reducdo da pontuagdo ou redimensionamento do pagamento as
ocorréncias comprovadamente decorrentes de:

| — ato ou omissdo exclusiva da Administracao;

Il — alteragcé@o da programacéo ou das condi¢des de execuc¢do determinada pela Contratante;
[Il — caso fortuito ou forga maior, quando devidamente caracterizados;

IV — fato de terceiro estranho a esfera de responsabilidade da Contratada;

V — impedimento decorrente de ordem ou determinacdo de autoridade competente; ou

VI — outras circunstancias ndo imputaveis a Contratada.

13.1. A Contratada devera comunicar imediatamente a fiscalizagdo a ocorréncia de qualquer situacéo capaz de afetar
a execucao contratual.

14. DISTINGAO ENTRE IMR, GLOSA E SANGAO

14.1. O redimensionamento decorrente da aplicacdo do IMR possui natureza de adequacdo da remuneragdo ao
resultado e a qualidade efetivamente aferidos na execucéo contratual, ndo se confundindo, por si s6, com sancao
administrativa.

14.2. A glosa incidir4 sobre servigos, itens, quantitativos ou parcelas que ndo tenham sido efetivamente executados
ou entregues nas condi¢des exigidas.

14.3. A aplicacdo de sancbes administrativas dependera da caracterizacdo da infracdo contratual e observara o
procedimento legal e contratualmente previsto.

14.4. A aplicacdo do IMR ndo impede a adocao de glosas ou a instauracdo de procedimento para apuracdo de
responsabilidade, quando presentes seus respectivos pressupostos.

15. CONSOLIDACAO DA AVALIACAO

Ao final da execucdo ou do periodo de faturamento correspondente, o fiscal responsavel consolidard os resultados
dos indicadores em relatério contendo, no minimo:

| — os registros de ocorréncias;

Il — a pontuacéo atribuida a cada indicador;

Il — a memoria de calculo do resultado global;

IV — a justificativa para eventual redimensionamento;

V — a indicagdo das parcelas objeto de glosa, quando houver;

VI — o registro das medidas corretivas adotadas pela Contratada;
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VIl — a manifestacdo da Contratada, quando apresentada; e
VIII — a concluséo quanto ao desempenho da execugéo.

15.1. O relatdrio subsidiara o recebimento dos servicos e a definicdo do valor a ser encaminhado para liquidacéo e
pagamento, em consonancia com os mecanismos de fiscalizacéo ja previstos no Termo de Referéncia. O modelo de
referéncia anexado também adota o IMR como instrumento de afericdo da execuc¢éo para fins de pagamento e de
eventual redimensionamento dos valores devidos.

16. FORMULARIO RESUMIDO DE APLICAGAO DO IMR

AVALIACAO DA EXECUCAO

Indicador Peso |[Nota atribuida ||[Resultado ponderado
ID 1 — Planejamento, montagem e prontiddo operacional 15% |___ -

ID 2 — Recursos humanos 20% || -

ID 3 — Atendimento, recepcao, credenciamento e cerimonial 15% |__ -

ID 4 — Infraestrutura, equipamentos e suporte técnico 20% || -

ID 5 — Servigos especializados criticos 20% || -

ID 6 — Gestdo operacional e solucdo de ocorréncias 10% |___ -

RESULTADO GLOBAL 100% ____pontos

Classificacao final:

Acima de 85 pontos — execucao adequada — sem redimensionamento qualitativo.
75 a 85 pontos — pequena reducéo.

60 a 74,99 pontos — redu¢cdo moderada.

50 a 59,99 pontos — reducdo relevante.

Abaixo de 50 pontos — avaliacdo de inexecucdo relevante, sem prejuizo da glosa proporcional ou integral das
parcelas ndo executadas e das demais providéncias cabiveis.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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CIBELLE LEANDRO DA SILVA MAIA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/08/2026 as 10:34:24.

MURILO SIMOES CAVALCANTE
Equipe de apoio

ESLONY BISPO DOS SANTOS

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/08/2026 as 19:51:12.

FERNANDO FERRAZ REIS

Agente de contratagdo
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